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	عنوان پست سازمانی : کارشناس بازرسی

	عنوان پست سرپرست مستقیم: کارشناس مسئول بازرسی 

	جایگاه پست: ستاد    نام واحد ستادی: حوزه ریاست دانشگاه 
واحدهای محیطی    نام واحد محیطی: .........

	نام واحد/ بخش سازمانی : حوزه ریاست 



	شرح وظایف اجرایی/ عملیاتی متصدی پست سازمانی 

	1
	مشارکت در تعیین محورهای موضوعی بازرسی سالانه براساس  چک لیست های مربوط به هر موضوع   

	2
	مشارکت در تدوين برنامه هاي بازرسي مستمر دوره اي و يا موردي و فوق العاده از واحدهاي تابعه 

	3
	انجام بازدیدهای دوره ای و موردی از واحدهای زیرمجموعه و ارائه گزارش به مافوق 

	4
	تجزیه و تحلیل عملکرد واحدها پس از بازرسی و احصاء مشکلات و چالشها و ارائه راهکار به مدیر مربوطه 

	5
	پیگیری رفع نواقص و انجام اقدامات اصلاحی 

	6
	اعلام موارد تخلفات (اداري، مالی، حرفه ای و صنفی) كاركنان و مسئولان ذیربط 

	7
	شناسایی گلوگاه های فساد اداری و ارائه گزارش و راهکار اصلاحی به مدیران ذیربط 

	8
	شرکت در جلسات و سایر کمیسیونهای واگذاری و کمیته های قانونی از جمله مناقصات و آزمون و...

	9
	تعامل  و همکاری و آموزش  رابطین بازرسی  در واحدهای زیر مجموعه

	10
	انجام سایرامور محوله در زمینه شغل مورد تصدی طبق دستور مقام مافوق

	برنامهریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگی

	1
	هماهنگی درون بخشی و برون بخشی با سایر واحدها و سازمان های تابعه (ستاد وزارت - دفتر بازرسی ریاست جمهوری- دفتر بازرسی استانداری- سازمان  بازرسی کل و ... )

	آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت 

	1
	مشارکت در تولید محتوای آموزشی  مرتبط با حوزه بازرسی، ارزیابی عملکرد و پاسخگویی به شکایات 

	2
	همکاری در برگزاری دوره های آموزشی 

	3
	شرکت در دوره های آموزشی مرتبط با شغل مورد تصدی 

	4
	همکاری در انجام پژوهش های کاربردی 




